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Catatan Pemeriksaan & Pengesahan Dokumen
Disiapkan Oleh - Diperiksa Oleh : Disetujui Oleh -

Farhan Utama g Norman Mahyuddin Endy Jafet Karo Karo

Bagian Sertifikasi 1 Bagian Teknik dan Operasi Direktur
Tgl: 1 September 2024 | Tgl: | September 2024 Tgl : 1 September 2024
CATATAN:

. Dokumen Asli dari prosedur ini dipelihara oleh Pengendali Dokumen.
2. Salinan dari dokumen asli, bila akan digunakan sebagai referensi kerja harus mendapat
pengesahan dari Pengendali Dokumen.

Catatan Revisi
| Rev Deskripsi Revisi Pembuat Tanggal
| 00 | Baru S e MR | 20-11-2020
01 | Perubahan Kontak Person-in-charge (PIC) Bagian Sertifikasi | 01-09-2024

e e B B e e L e e e e . T et s PO 3T T P
Dilarang memperbanyak atau menggandakan dokumen ini tanpa seijin dari MR



[ FORMULIR Nomor . | FM-OPS-LSK-51
F— Revisi |01
S AR SERTLANST RSV Berlaku Mulai | : | 1 September 2024
PT, LESKATMELIN SERTIFIKAS!I KOMPETENSI ;‘
: Halaman © 12 dari 5
STANDAR PELAYANAN SERTIFIKASI KOMPETENSI
No. : FM-OPS-LSK-51
No. | ELEMEN URAIAN
1 Dasar Hukum Undang-undang No. 30 tahun 2009, tentang Ketenagalistrikan --

Keputusan Direktur Jenderal Ketenagalistrikan Kementerian Energi
dan Sumber Daya Mineral Nomor 217/K124.0JL.4/2018 tentang

: Metodologi Sertifikasi Kompetensi Ketenagalistrikan.

2 Persyaratan |. Permohonan Sertifikasi Kompetensi

Permohonan Sertifikasi | 1.1 Mengajukan Surat Permohonan dengan melampirkan :
Kompetensi 1. Pas foto ukuran 3 x 4 cm dengan latar belakang warna merah

2. Fotokopi Kartu Tanda Penduduk (KTP)
3. Fotokopi ljazah terakhir

4 .Daftar Riwayat Hidup

5. Okupasi Jabatan

6. Penilaian mandiri, dilampiri dengan :
- SOP /IK

- Foto Kegiatan sesuai okupasi

- SK Jabatan 1
1.2 Melampirkan Dokumen : (untuk permohonan Institusi)
- Surat Permohonan institusi

- Daftar pemohon sertifikat

- Permohonan perorangan

- Riwayat Hidup

- Daftar Okupasi Jabatan

- Penilaian Mandiri

Il. Permohonan Perpanjangan dan Penyesuaian Sertifikat
2.1 Mengajukan Surat Permohonan dengan melampirkan ;
1.Sertifikat Kompetensi yang akan habis masa berlakunya
2. Pas foto ukuran 3 x 4 cm dengan latar belakang warna merah
. Foto kopi Kartu Tanda Penduduk (KTP)
. Foto kopi ljazah terakhir
. Daftar Riwayat Hidup
. Okupasi Jabatan
. Penilaian mandiri, dilampiri dengan :

- SOP/IK

- Foto Kegiatan pekerjaan sesuai okupasi

- SK Jabatan , Surat Tugas, SPK dan jurnal

- Uraian Jabatan
2.2 Melampirkan Dokumen : (untuk permohonan Institusi)
- Permohonan institusi
- Daftar pemohon sertifikat
- Permohonan perorangan

- Riwayat Hidup
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- Daftar Okupasi Jabatan
- Penilaian Mandiri
- Pakta integritas
3 Ta ha pan Proses ‘__-““__‘ P1 Lembags Sertfikas: Kompetensi Abii Teknik Mekanika! Eiektnial indonesin
Sertlflkaﬂ T —r x-u..l::‘n‘lt..n Pasar Moderen Batununggal nC 10 .
PT. LESKATMELIN
MUTU PELAYANAN

Sertifikasi Kompetensi Tenaga Teknik Ketenagalistikan
(Berdasarkan Peraturan Menteri ESOM Nomor 46 Tahun 2017
tentang Standardisasi Kompetensi Tenaga Teknik Ketenagalistrikan)

Proses 1
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Keterangan:
1. LSK - Lembaga Sertifikasi Kompetensi
27T  : Tenaga Teknik
3.DIK : Direktorat jendral Ketenagalistrikan

1. Verifikasi Data Pemohon
2. Pendafraran ke Dirjen Ketenagalistrikan (DJK)
3. Pelaksanaan Uji Kompetensi
4. Keputusan hasil iuji :

a. Apabila direkomendasikan Kompeten => Registrasi sertifikat ke
DJK

b. Apabila belum direkomendasikan Kompeten => Diusulkan ke
Diklat

4 Tahapan Pelaksanaan 1. Uji Tulis

UjiKompetensi 2. PrakteU Observasi

3. UjiLisan

4. Penilaian hasil ujikompetensi

5. Pemberian umpan balik

6. Penandatanganan Pakta Integritas

5 Waktu Proses Sertifikasi | - Lamanya proses sertifikasi 19 ( sembilan belas) hari kerja
Kompetensi - Lamanya proses perpanjangan&penyesuaian sertifikasi 19 ( sembilan

belas) hari kerja
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6 Bidang Sertifikasi 1. Bidang Pembangkit Tenaga Listrik

Kompetensi Sub Bidang :

- Pembangunan dan Pemasangan
- Pemeriksaan dan Pengujian

- Pengoperasian

- Pemeliharaan

2. Bidang Transmisi Tenaga Listrik
Sub Bidang :

Pembangunan dan Pemasangan

3. Bidang Distribusi Tenaga Listrik
Sub Bidang ;

- Pembangunan dan Pemasangan
- Pemeriksaan dan Pengujian
- Pengoperasian
- Pemeliharaan
4. Bidang Pemanfaatan Tenaga Listrik
Sub Bidang ;

- Pembangunan dan pemasangan
- Pemeriksaan dan pengujian
- Pemeliharaan
7 Asesor Kompetensi 1. Bidang Pembangkit Tenaga Listrik
2. Bidang Transmisi Tenaga Listrik
3. Bidang Distribusi Tenaga Listrik
4. Bidang Pemanfaatan Tenaga Listrik
8 Biaya sertifikasi Biaya sertifikasi terdiri atas ;
1. Fixed Cost
Biaya sertifikasi : Rp. 1.500.000,- s.d Rp. 2.200.000,- / Sertifikat atau
Okupasi Jabatan

2. Variable Cost
Biaya transportasi , akomodasi,dll, dihitung berdasarkan lokasi dan
situasi pelaksanaan Uji Kompetens

9 | Personincharge (PIC)/ | Norman Mahyuddin : 0811692980

Penanggung jawab Farhan Utama 1 085179974475
Pelayanan
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10 | Alamat kantor Komplek Ruko Pasar Modern RC.10, JI. Batununggal Indah II, Bandung

40267

Telp. (+62 22) 8750 3267 (hunting) e-mail:
leskatmelin_Isk@yahoo.com

Website: /eskatmelin.co.id
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